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Постановление администрации Сосновского муниципального района Челябинской области от 12.12.2019 №2402

	



В соответствие с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29.12.2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Законом Челябинской области от 29.08.2013 года №515-ЗО «Об образовании в Челябинской области», Уставом Сосновского муниципального района, администрация Сосновского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Сосновского муниципального района» в новой редакции (Приложение).


2. Признать утратившим силу Постановление Администрации Сосновского муниципального района от 05.02.2016 года №136 «Об утверждении административного регламента в новой редакции».

3. Управлению  муниципальной  службы  администрации  района  (Осиповой О.В.) обеспечить официальное опубликование настоящего постановления и разместить его на официальном сайте администрации Сосновского муниципального района в сети «Интернет».
4.   Организацию выполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы района (Аллеборн Т.В.).

Глава Сосновского

муниципального района






Е.Г. Ваганов
Приложение к постановлению администрации Сосновского муниципального района от 12.12.2019 г. № 2402
Административный регламент
 предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории
Сосновского муниципального района»
 1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Сосновского муниципального района» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при её предоставлении.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявлений от заявителя;

2) объективное, всестороннее рассмотрение заявления, подготовка необходимой информации и письменного ответа, письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги по существу обращения;

3) направление письменного ответа, либо письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги по результатам рассмотрения заявления.

1.2. Получатель муниципальной услуги (далее - получатель услуги) - физическое лицо, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме  (далее - заявитель). С заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, могут обращаться:
1) заявитель;

2) представитель заявителя, действующий в силу полномочий, оформленных в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
1.3. Категория заявителей.

Заявление могут подавать родители (законные представители) несовершеннолетних проживающие на территории Сосновского муниципального района.

1.4. Способы (формы) подачи заявлений и документов.

Муниципальная услуга предоставляется на основании письменного заявления (приложение 1 к административному регламенту), а также согласия на обработку персональных данных (приложение 2 к административному регламенту).

Заявитель предоставляет документы одним из следующих способов:

1) посредством личного обращения;

2) посредством почтового отправления;

3) в форме электронных документов в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

Заявитель вправе отозвать заявление на любой стадии процесса предоставления муниципальной услуги. Срок возврата заявления и документов при отзыве заявления не должен превышать 5 дней с момента получения от заявителя в письменной форме заявления об отзыве заявления и возврате документов (приложение 3 к административному регламенту).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование услуги.

Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Сосновского муниципального района (далее муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется:
1) Управлением образования администрации Сосновского муниципального района (далее – Управление образования) - обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления; осуществляет личный прием граждан в целях предоставления муниципальной услуги, обеспечивает подготовку письменного ответа на заявление заявителя либо письменного мотивированного отказа и направление его по адресу, указанному в заявлении, в том числе по информационным системам общего пользования; принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя; уведомляет заявителя о направлении его заявления на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией;

2) муниципальными образовательными учреждениями всех типов, расположенными на территории Сосновского муниципального района, подведомственными Управлению - обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления; осуществляют личный прием граждан в целях предоставления муниципальной услуги, обеспечивают подготовку письменного ответа на заявление, либо письменного мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю и направление его по адресу, указанному в заявлении, в том числе по информационным системам общего пользования (перечень муниципальных образовательных учреждений Сосновского муниципального района размещен на официальном сайте Администрации Сосновского муниципального района, на официальном сайте Управления образования, в приложении 4).

2.3. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 29декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»»;

- Федеральным законом от 02 мая 2006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом Российской Федерации от 24 июля 1998 года №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Законом Российской Федерации от 07.02.1992 года №2300-1 «О защите прав потребителей»;

- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 года №729-р «О перечне услуг оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями,  в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры  государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме»;

- Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 года №1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде»;

Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 29.12.2010 года №189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно – эпидемиологические  требования к условиям  и организации обучения  в общеобразовательных учреждениях»

- Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 15.05.2013 года №26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно – эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций»; 

- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным Приказом  Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013 года №1015;
- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, утвержденным Приказом Министерства просвещения РФ от 09.11.2018 года №196;
- Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования, утвержденным Приказом Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013года №1014; 

- Законом Челябинской области от 29.08.2013 года №515-ЗО «Об образовании в Челябинской области»

- Постановлением Правительства Челябинской области от 13.12.2010 года № 293-П «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Челябинской области»;

-Положением об организации дистанционного образования детей-инвалидов, обучающихся на дому с использованием дистанционных образовательных технологий, по программам начального общего, основного общего, среднего общего образования в Челябинской области, утвержденным Приказом Министерства образования и науки Челябинской области от 26.04.2013 года №01/1326;

- Уставом Сосновского муниципального района, принятым решением Собрания депутатов Сосновского муниципального района от 15.06.2005 года №33;

- Положением об управлении образования администрации Сосновского муниципального района, утвержденным Постановлением администрации Сосновского муниципального района 24.12.2015 года №3271.
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Сосновского муниципального района.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) письменный ответ заявителю, содержащий информацию о муниципальной услуге (приложение 5 к административному регламенту);

2) письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (приложение 6 к административному регламенту).

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги:
Муниципальная услуга предоставляется:

- при письменном обращение в течение 30 дней со дня регистрации заявления о предоставлении информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Сосновского муниципального района;

- при устном обращении консультирование заявителя в устной форме по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение 30 минут.

Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - в течение одного дня со дня их поступления в Управление образования администрации Сосновского муниципального района  или в муниципальное образовательное учреждение Сосновского муниципального района;

2) рассмотрение заявления – в течение 20 дней со дня регистрации;

3) направление (вручение) заявителю ответа о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги - в течение одного дня со дня подписания ответа;

4) подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа – в течение 5 дней со дня регистрации.

2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо подать любым доступным способом:

1) заявление, которое должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

- согласие на обработку персональных данных;

- почтовый (электронный) адрес заявителя; 

- текст заявления в произвольной форме (приложение 1,2 к административному регламенту)
2) документ, подтверждающий право заявителя представлять интересы лица, указанного в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа.

Заявитель вправе по собственной инициативе в подтверждение своих доводов представить дополнительные документы либо их копии. 
Документы, поданные заявителем, в целях предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1)   заявление подано ненадлежащим лицом;

2) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги;

3)   наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) истечение срока действия документов или изменение информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) заявление и документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

6)  заявление  содержит  не  оговоренные  исправления,   текст  написан  не разборчиво;

7)   заявление написано  карандашом.
8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не установлено.

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- запрашиваемая информация не относится к информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Сосновского муниципального района.
2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 минут.

2.12. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более одного дня со дня его поступления в Управление образования администрации Сосновского муниципального района или муниципальные образовательные учреждения Сосновского муниципального района.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, информационным стендам.
Прием заявителей осуществляется в:

-  Управлении образования администрации Сосновского муниципального района – в приемной и инспекторском отделе;

- муниципальных образовательных учреждениях Сосновского муниципального района – в кабинете руководителя.  

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе соответствовать требованиям по обеспечению беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов, и оптимальным условиям работы специалистов Управления образования и муниципальных образовательных учреждений Сосновского муниципального района.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы автоматической пожарной сигнализацией и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Места ожидания и заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями и столами.

Количество мест определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении.
Места для информирования заявителей, получения информации оборудуются информационными стендами.

Информационный стенд Управления образования администрации Сосновского муниципального района и муниципальных образовательных учреждений Сосновского муниципального района должен содержать следующую информацию:

- о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;

- о справочных телефонах, адресах и графиках работы Управления образования и муниципальных образовательных учреждений Сосновского муниципального района;

- об официальных сайтах Администрации Сосновского муниципального района, Управления образования и муниципальных образовательных учреждений Сосновского муниципального района;

- о порядке получения информации по предоставлению муниципальной услуги;
- другая информация, необходимая для получения муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию о порядке предоставления услуг являются:

- полнота и четкость изложения предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Результат оказания муниципальной услуги измеряется показателями качества и доступности.

Показатели качества предоставления муниципальной услуги:
- выполнение основных требований к предоставлению муниципальной услуги;
- доля заявителей, удовлетворенных результатом предоставления муниципальной услуги;

- количество жалоб на качество предоставления услуги от общего числа заявителей.

Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;
-. обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями здоровья и инвалидов к информации о предоставлении муниципальной услуги и предоставлению муниципальной услуги;
- доля заявителей, удовлетворенных информацией о порядке предоставления муниципальной услуги и предоставлением муниципальной услуги..

2.15. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю лично, по телефону, по почте, по электронной почте, посредством размещения на информационном стенде, расположенном в Управлении образования, муниципальных образовательных учреждениях Сосновского муниципального района, посредством размещения сведений в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования. 

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

Устное информирование осуществляется специалистами Управления образования или руководителями муниципальных образовательных учреждений Сосновского муниципального района при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалисты Управления образования, руководители образовательных учреждений образования администрации Сосновского муниципального района, осуществляющие устное информирование, принимают все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Устное информирование каждого заявителя осуществляется в течение времени, необходимого для его информирования.

При ответах на телефонные звонки специалисты Управления образования  или руководители образовательных учреждений Сосновского муниципального района подробно, в корректной форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратились заявители, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Управления образования, руководителя муниципального образовательного учреждения Сосновского муниципального района, принявшего телефонный звонок.

Письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или по электронной почте посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, инициалов, номера телефона специалиста Управления образования или руководителя муниципального образовательного учреждения Сосновского муниципального района.

Ответ направляется в письменном виде в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

Ответ на обращение заявителя, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по адресу, указанному в обращении.

Официальный сайт Управления образования должен содержать следующую информацию:

- справочные телефоны, адреса (в том числе адреса электронной почты)  и графики работы Управления образования  и муниципальных образовательных учреждений Сосновского муниципального района;

- документы необходимые для получения муниципальной услуги;

- порядок получения информации по предоставлению муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является обращение заявителя в Управление образования или муниципальные образовательные учреждения Сосновского муниципального района с документами, указанными в пункте 2.6 административного регламента.
При письменном обращении:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления;

- направление (вручение) заявителю ответа о предоставлении информации либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

(Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 7 к административному регламенту).

При устном обращении:

- устное информирование заявителя.

(Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 7 к административному регламенту).

3.2. При письменном обращении.

3.2.1. Прием и регистрация заявления. 

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является его поступление в Управление или муниципальное образовательное учреждение Сосновского муниципального района по почте, информационно-коммуникационным системам общего пользования в форме электронного документа.

Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию заявления, является специалист Управления образования или муниципального образовательного учреждения Сосновского муниципального района  ответственный за прием и регистрацию документов, поступивших в Управление образования и муниципальное образовательное учреждение Сосновского муниципального района (далее – специалисты).

Специалисты, ответственные за прием и регистрацию:

- регистрирует заявление путем проставления регистрационного номера и даты приема.

Прием и регистрация заявления осуществляются в течение одного дня с момента их поступления в Управление образования или муниципальные образовательные учреждения Сосновского муниципального района.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и соответствующих документов.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления и документов в журнале.
3.2.2. Рассмотрение заявления и предоставление информации.

Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления.

Специалисты Управления образования или муниципальных образовательных учреждений Сосновского муниципального района в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления рассматривают его на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- специалист в течение 5 дней со дня регистрации заявления готовит проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа (Приложении 6 к административному регламенту);

- представляет его на подпись начальнику Управления образования или руководителю муниципального образовательного учреждения Сосновского муниципального района, который в течение одного дня подписывает ответ заявителю.. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги специалист готовит проект ответа заявителю о предоставлении необходимой информации (Приложении 5 к административному регламенту).

При подготовке ответа специалист в течение 20 дней с момента регистрации заявления обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления, принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, осуществляет подготовку проекта ответа заявителю и представляет на подпись начальнику Управления образования или руководителю муниципального образовательного учреждения Сосновского муниципального района, который в течение одного дня подписывает ответ заявителю. 
Результат административной процедуры: подписанный ответ заявителю о предоставлении муниципальной услуги либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является оформленное и подписанное письмо начальником Управления образования администрации или руководителем муниципального образовательного учреждения Сосновского муниципального района о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3. Направление (вручение) заявителю ответа о предоставлении муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры по направлению (вручению) заявителю ответа о предоставлении муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги является подписанные в установленном порядке ответ начальника Управления образования или руководителя муниципального образовательного учреждения Сосновского муниципального района о предоставлении муниципальной услуги, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной  услуги.

Должностным лицом, ответственным за направление (вручение) соответствующего ответа (уведомления), является специалист Управления образования или муниципального образовательного учреждения Сосновского муниципального района ответственный за прием и регистрацию документов.

Специалист Управления образования или муниципального образовательного учреждения Сосновского муниципального района, ответственный за прием и регистрацию, регистрирует соответствующий ответ (уведомление) в журнале.

Ответ Управления образования или муниципального образовательного учреждения Сосновского муниципального района о предоставлении муниципальной услуги либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной  услуги вручается заявителю или направляется по почте, в случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа – по электронной почте.

При личном получении заявитель расписывается в журнале о получении соответствующего ответа (уведомления).

Направление (вручение) ответа Управления образования или муниципального образовательного учреждения Сосновского муниципального района о предоставлении муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение одного дня со дня его подписания.
Результатом административной процедуры является отправление заявителю соответствующего ответа (уведомления).

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка в журнале.

3.3. При личном обращении заявителя.

Основанием для начала административной процедуры является непосредственное устное обращение заявителя (лично или по телефону) о предоставлении муниципальной услуги в Управление образования или муниципальное образовательное учреждение Сосновского муниципального района.

Специалист Управления образования или муниципального образовательного учреждения Сосновского муниципального района предоставляет возможность заявителю ознакомиться с информацией на бумажном носителе, в электронном виде (официальный сайт) либо отвечает на поставленные заявителем вопросы об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Сосновского муниципального района.
Максимальное время предоставления муниципальной услуги при личном обращении не должно превышать 30 минут.

Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Сосновского муниципального района.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация устного обращения заявителя в журнале учета личных обращений.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

Контроль за исполнением административного регламента осуществляется в форме проведение проверок.
Проверки проводятся на основании приказов Управления образования.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Управления образования) и внеплановыми.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Управление образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.


Результат проведения проверок:
- выявление и устранение нарушений прав и законных интересов заявителей;

- принятие решений;

- подготовка ответов заявителям.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников.
5.1. Предмет   досудебного   (внесудебного)   обжалования  заявителем
решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, или его работников.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или его работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилия, имя отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес по которому должен быть направлен ответ заявителю или его представителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, его работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, его работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, муниципальную услугу, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.4  административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.5 административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.5 административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Судебное обжалование.
Заявители либо их представители имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Заместитель Главы района                                                                    Т.В. Аллеборн
Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Сосновского муниципального района»
Форма заявления

	Руководителю________________________

                                                      (наименование учреждения)

_____________________________________

                                                                 (Ф.И.О. руководителя)
Ф.И.О. заявителя ( представителя заявителя)  _____________________________________

Адрес (почтовый; электронной почты (при наличии)):____________________________

_____________________________________
_____________________________________

_____________________________________

Телефон: _____________________________




Заявление

Прошу предоставить  

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
                        (перечень запрашиваемых сведений об организации образовательной деятельности)
"____" ________________________ 20_____ г. ________
(дата и время подачи заявления)

_____________________  /______________________________________________

 (подпись заявителя)                  (полностью Ф.И.О.)

Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Сосновского муниципального района»
Согласие на обработку персональных данных
Я, _________________________________________________________________,

(Ф.И.О. полностью)

проживающий по адресу: _____________________________________________,

зарегистрирован _____________________________________________________,

                                                      (адрес полностью)

паспорт______________________________________________________________

                                                      (серия, номер)

выдан _______________________________________________________________

                              (наименование органа, выдавшего паспорт)

____________________________________________ "____"_________ года;

даю согласие оператору - ______________________________________________ 

____________________________________________________________________

(наименование организации и адрес  организации)

на обработку следующих персональных данных: фамилия, имя,  отчество,  сведения  о  документе,  удостоверяющем личность, адрес, телефон.


Цель  обработки  персональных  данных:  получение муниципальной услуги по предоставлению информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Сосновского муниципального района.

Действия с персональными данными, которые может совершать оператор: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение, использование, блокировка, уничтожение. 

Способ обработки персональных данных: ручной. 


Срок, в течение которого действует согласие: со дня его подписания до дня предоставления муниципальной услуги.
________________             _________________________________

(подпись, дата)

Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Сосновского муниципального района»
Форма заявления

	Руководителю________________________

                                                      (наименование учреждения)

_____________________________________

                                                                 (Ф.И.О. руководителя)
Ф.И.О. родителя (законного представителя)  _____________________________________

Место регистрации:____________________

_____________________________________

_____________________________________

Телефон: _____________________________

Паспорт: серия _______, № ______________

Выдан: _______________________________




Заявление

Прошу прекратить делопроизводство по заявлению № _______от___________

"____" ________________________ 20_____ г.

 (дата и время подачи заявления)

_____________________ /______________________________________________

 (подпись заявителя)                                  (полностью Ф.И.О.)

Приложение 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Сосновского муниципального района»
Перечень муниципальных образовательных учреждений Сосновского муниципального района 
	№

п/п
	Полное наименование ОУ в соответствии с учредительными документами
	ФИО директора (полностью)
	Телефон (с кодом)
	Почтовый адрес 

(с индексом)
	e-mail
	сайт

	1. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

Архангельская средняя общеобразовательная школа
	Насыров

Рамиль 

Валиуллович
	(8-35144)-46-1-46
	456536

Челябинская область, Сосновский район, с. Архангельское, ул. Набережная, д. 1А
	archool@mail.ru
	https://sites.google.com/site/mouarhangelskaasos

	2. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Долгодеревенская средняя общеобразовательная школа»
	Пазухина Анна Николаевна
	(8-35144) 3-21-20

3-20-45
	456510

Челябинская обл., Сосновский район, с. Долгодеревенское, ул. Строительная, д. 6
	dolgayascoll@mail.ru
	https://dderevensch-sosna.educhel.ru

	3. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Есаульская средняя    общеобразовательная школа»
	Злаказов Александр Сергеевич
	(8-351) 214-24-14

214-24-15
	456530

Челябинская область, Сосновский район, п. Есаульский, ул. Гагарина, д. 1А
	esaulskayaschool@mail.ru
	http://есаульскаяшкола.рф

	4. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Касаргинская средняя общеобразовательная школа»
	Мельничук 

Валентина 

Викторовна
	(8-35144) 3-25-11
	456510

Челябинская область, Сосновский район, д. Касарги, ул. Школьная, д. 14
	kasargy@mail.ru
	http://74327skasargi.edusite.ru

	5. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Краснопольская средняя    общеобразовательная школа» 
	Мешкова

Таслия

Набиулловна
	(8-35144) 9-21-79
	456512

Челябинская область, Сосновский район, п. Красное поле, ул. Солнечная, д.1
	krpole.76@mail.ru
	https://krasnopolskayasch-sosna.educhel.ru/

	6. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

Кременкульская средняя общеобразовательная школа 
	Харисова 

Лилия 

Саидрашитовна
	(8-35144)-41-75
	456501

Челябинская область, Сосновский район, с. Кременкуль, ул. Ленина, д. 17
	moukremsosh@mail.ru
	https://skremen-sosna.educhel.ru

	7. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Мирненская средняя общеобразовательная школа» 
	Подобед 

Михаил 

Владимирович
	(8-35144) 4-01-07
	456514

Челябинская, Сосновский, п. Мирный, ул. Школьная, д. 6
	mirschool.74@mail.ru
	https://smirnens-sosna.educhel.ru

	8. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Полетаевская средняя общеобразовательная школа» 
	Лапшина 

Татьяна 

Геннадьевна
	(8-35144) 9-91-90
	456520

Челябинская область, Сосновский район, п. Полетаево, ул. Лесная, д. 1
	seg_81@mail.ru
	https://poletaevsch-sosna.educhel.ru/

	9. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

 «Средняя общеобразовательная школа 

п.Полевой»
	Вишневский 

Владимир Леонидович
	8-908-071-37-02 
	456507

Челябинская область, Сосновский район, п. Полевой, ул. Центральная, б/н
	polevoy-scoole@mail.ru
	http://www.74327spolevoi.edusite.ru

	10. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Рощинская средняя общеобразовательная школа» 
	Борискова

Любовь

Николаевна
	(8-35144) 9-02-75
	456513

Челябинская область, Сосновский район, п. Рощино, ул. Ленина, д. 3
	roshino@mail.ru
	https://roschinskayasch-sosna.educhel.ru/

	11. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Саккуловская средняя общеобразовательная школа» 
	Панова Елена Юрьевна
	(8-35144) 9-31-56
	456503

Челябинская область, Сосновский район, п. Саккулово, ул. Мира, д. 7
	irama80@mail.ru
	https://schsakkulovo-sosna.educhel.ru

	12. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Саргазинская средняя общеобразовательная школа» 
	Зайцева

Наталья Александровна
	(8-35144) 9-94-48
	456531

Челябинская область, Сосновский район, ул. Мира, д. 10
	zait_22@mail.ru
	http://mousargazinskay.ucoz.ru

	13. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Сирюсинская средняя общеобразовательная школа» 
	Кутлухужина

Альфия

Салаватовна
	(8-351)-750-54-53
	456534

Челябинская область, Сосновский район, с. Туктубаево, ул. Плановая, д. 7А
	sirusi@mail.ru
	http://sirusi.ucoz.ru

	14. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Солнечная средняя общеобразовательная школа» 
	Вальгер Елена 

Леонидовна
	8-904-801-07-42
	456516

Челябинская область, Сосновский район, п. Солнечный, ул. Мира, д. 13
	sunnschool11@mail.ru
	http://моусолнечнаясош.рф

	15. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Теченская средняя общеобразовательная школа» 
	Козина  Райхана 

Валиахметовна
	(8-35144) 4-92-33
	456508

Челябинская область, Сосновский район, п. Теченский, ул. Школьная, 17
	techenschool@mail.ru
	https://techenschool-sosna.educhel.ru/

	16. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Томинская средняя общеобразовательная школа» 
	Чуйдук Наталья Александровна
	(8-35144) 4-83-47
	456537

Россия, Челябинская обл., Сосновский район, п. Томинский, ул. Мира, д. 10.
	maksimowaea@mail.ru
	https://schtomino-sosna.educhel.ru

	17. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Трубненская средняя общеобразовательная  школа» 
	Лукьянова Оксана Александровна
	(8-35144) 9-71-54
	456525

Челябинская область, Сосновский район, п. Трубный, ул. Комсомольская, д. 3
	trubn.school@mail.ru
	https://trubnsch-sosna.educhel.ru

	18. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Малиновская основная общеобразовательная школа» 
	Мешкова Галина Дмитриевна
	8-922-012-78-84
	456501

Челябинская область, Сосновский район, д. Малиновка, ул. Школьная, д. 6А
	malinovskaya74_28@mail.ru
	https://schmalinka-sosna.educhel.ru/

	19. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Вознесенская основная общеобразовательная школа» 
	Сафронова

Ирина

Леонидовна
	8-908-074-15-48
	456505

Челябинская область, Сосновский район, с. Вознесенка, ул. Школьная, 6
	voznes41@mail.ru
	http://voznes-school.ucoz.ru

	20. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Б-Баландинская основная   общеобразовательная школа» 
	Бреднева

Елена

Владимировна
	8-902-022-95-15
	456517

Челябинская область,  Сосновский район, с.Б-Баландино, ул. Озерная, 20-А
	bbalandino@mail.ru
	https://bbalandino-sosna.educhel.ru

	21. 
	Муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Смольнинская основная   общеобразовательная школа» 
	Титков Дмитрий Александрович
	(8-35144) 3-25-05
	456503

Челябинская область, Сосновский район, д. Смольное, ул. Школьная, д.5
	smolnoeschool@mail.ru
	https://schsmolnin-sosna.educhel.ru/

	22. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №17 п. Трубный»
	Половко

Валентина 

Александровна
	(8-35144)-9-71-43
	45652

Челябинская область, Сосновский район, п.Трубный, ул.Пионерская, д.8
	MDOUds.17@mail.ru
	https://ds17-sosna.educhel.ru 

	23. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 23 с. Архангельское»
	Зайчикова Альбина Марксовна
	(8-35144)-4-61-47
	456534

Челябинская область, Сосновский район, с. Туктубаево, ул. Плановая, д. 5А
	mdoy23a@mail.ru
	https://sites.google.com/site/mdoudsno23

	24. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида №118 п. Полевой»
	Поппе Виктория Николаевна
	(8351)-248-22-90
	456507

Челябинская область, Сосновский район, п. Полевой, ул. Лесная, д. 18
	detsad118polevoy@mail.ru
	http://www.rosinka118.ru/

	25. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение – детский сад комбинированного вида №1 с. Долгодеревенского
	Дернова

 Зилия 

Рамазановна
	(8-35144)-5-23-80
	456510

Челябинская область, Сосновский район, с. Долгодеревенское, ул. Гагарина, д. 3
	mdouv1d@mail.ru
	https://sites.google.com/site/sadiksvetlyacok1

	26. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида» №2 с. Долгодеревенского
	Бреева

Файруза

Галимьяновна
	(8-35144)-5-14-68
	456510

Челябинская область, Сосновский район, с. Долгодеревенское, ул. Ленина, д. 30
	mdouv2@mail.ru
	https://sites.google.com/site/mdoudetskijsadno2

	27. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида №3 с. Долгодеревенского»
	Лысяк Ирина Геннадьевна
	(8-35144)-5-17-13
	456510

Челябинская область, Сосновский район, с. Долгодеревенское, пер. Школьный, д. 17.
	mdouv3@bk.ru
	https://ds3-sosna.educhel.ru/

	28. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №40 п. Есаульский»
	Попова Татьяна Валерьевна
	(8-35144)-9-73-05
	456530

Челябинская область, Сосновский район, п. Есаульский, ул. Бердюгина, д. 4
	esaulka40@yandex.ru
	http://detsad40.chel.prosadiki.ru/

	29. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида №13 с. Кременкуль»
	Кайбелева Роза Габдрахмановна
	(8-35144)-4-13-73
	456501

Челябинская область, Сосновский район, с. Кременкуль, ул. Ленина, д. 7 Б
	doroxova76@mail.ru
	http://mdoudskv13.ucoz.ru/

	30. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №7 п. Саргазы»
	Устьянцева Ирина Ивановна
	(8-35144)-9-93-86
	456531

Челябинская область, Сосновский район, п. Саргазы, ул. Мира, д. 10А
	us.64@mail.ru


	https://sites.google.com/site/mdou7c

	31. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №14 п. Солнечного»
	Демичева Ирина Генриховна
	8-908-574-88-30
	456516

Челябинская область, Сосновский район, п. Солнечный ул. Гагарина, д. 30
	irinademicheva83@mail.ru
	http://14.mdoudc.ru

	32. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №36 п. Теченского»
	Федорова 

Евгения

Викторовна


	(8-35144)-4-92-34
	456508

Челябинская область, Сосновский район, п. Теченский, ул. Школьная, д. 15
	mdouv36tech@mail.ru
	https://sites.google.com/site/wwwmdou36

	33. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «детский сад №6 п. Томинский»
	Гракова

Наталья Николаевна
	(8-35144)-4-83-41
	456537

Челябинская область Сосновский район п. Томинский ул. Мира, 12 А
	natali_000@list.ru
	https://sites.google.com/site/tominskijdetskijsad/

	34. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №12 п. Мирный»
	Окрачкова Наталья Дмитриевна
	(8-35144)-4-01-75
	456514

Челябинская область, Сосновский район, п. Мирный, ул. Школьная, д. 10
	mdouv12@mail.ru
	https://ds12-sosna.educhel.ru/

	35. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида №19 п. Рощино»
	Жернова Зинаида Николаевна
	(8-35144)-9-03-70
	456513

Челябинская область, Сосновский район, п. Рощино, ул. Ленина, д. 15
	mdou19rochino@mail.ru
	https://ds19-sosna.educhel.ru

	36. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка - детский сад №20 п. Рощино»
	Ахмадулина Вера Ивановна
	(8-35144)-9-01-48
	456513

Челябинская область, Сосновский район п. Рощино ул. Ленина, д. 13А
	rosh20crr@mail.ru
	https://sites.google.com/site/wospitatel2012

	37. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №15 п. Саккулово»
	Багина Наталья Викторовна
	(8-35144)-9-31-95
	456503

Челябинская область, Сосновский район, п. Саккулово, ул. Центральная, д. 1
	mdoy15nezabudka@mail.ru
	https://ds15-sosna.educhel.ru/

	38. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №48 д. Бутаки»
	Митина Екатерина Геннадьевна
	(8-35144)-9-95-93
	456440

Челябинская область

Сосновский район п. Бутаки, ул. Труда, д. 19
	mdou48b@mail.ru
	http://detsad48.chel.prosadiki.ru/

	39. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №35 с. Туктубаево»
	Шафикова Роза Айратовна
	(8-35144)-3-24-04
	456534

Челябинская область, Сосновский район, с. Туктубаево, ул. Плановая, 5А
	mdoy35-5a@mail.ru
	http://www.35.xn----gtbb3alul.xn--p1ai/

	40. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №50 п. Западный»
	Наумова Любовь Михайловна
	(8351)-241-98-90
	456504

Россия, Челябинская область, Сосновский район, п. Западный, микрорайон «Залесье», ул. Правобережная, д. 1
	zales50@mail.ru
	https://ds50-sosna.educhel.ru/ 

	41. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № 51 п. Западный»
	Чикина Виктория Юрьевна
	(8-351)-729-95-05
	456504

Челябинская область, Сосновский район, п. Западный, мкр. Белый Хутор, ул. Береговая, д. 9.
	mdou51@list.ru
	http://www.51.мдоу-дс.рф/

	42. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №18 д. Казанцево»
	Адеева Алевтина Викторовна
	(8-35144)-9-01-02
	456510

Челябинская область, Сосновский район, д. Казанцево, ул. Уфимская, д. 1
	18.detsad@mail.ru
	https://ds18.educhel.ru/

	43. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение  детский сад №10 п. Полетаево
	Атмановская Мария Владимировна
	(8-35144)-4-54-14
	456520

Челябинская область, Сосновский район, п. Полетаево, ул. Пионерская, д. 34
	ds.neposeda10@mail.ru
	https://dsneposeda10.tvoysadik.ru/

	44. 
	Муниципальное  учреждение дополнительного образования детско- юношеская спортивная школа Сосновского муниципального района
	Шарков 

Сергей 

Васильевич
	(8-35144)-5-21-44
	456510

Челябинская область, Сосновский район с. Долгодеревенское, ул. .Свердловская, д. 15
	sportdolgoe@mail.ru
	https://sportdolgoe-sosna.educhel.ru

	45. 
	Муниципальное учреждение дополнительного  образования детско- юношеская спортивная школа с.Кременкуль
	Гуряшин Игорь Александрович
	(8-35144)-4-42-68
	456501

Челябинская область, Сосновский район с. Кременкуль, ул. Ленина, д. 12А
	kremsportshkola@yandex.ru
	http://www.cometa.74mu.ru/

	46. 
	Муниципальное учреждение дополнительного  образования «Детско–юношеская спортивная школа п. Полетаево»
	Абрамов Александр Сергеевич
	(8-35144)-4-54-42
	456520

Челябинская область, Сосновский район, п. Полетаево, ул. Пионерская, д. 11 В
	dusshpoletaevo@mail.ru
	https://poletaevdush-sosna.educhel.ru/


Приложение 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Сосновского муниципального района»
Уведомление (ответ) о предоставлении муниципальной услуги
	Кому____________________________

                       (фамилия, имя, отчество)

_________________________________________
Куда ___________________________

________________________________

________________________________

                       (фамилия, имя, отчество)




Уважаемый (-ая)__________________________________!

Настоящим уведомляю, что на основании заявления о предоставлении информации об организации образовательной деятельности [наименование муниципального образовательного учреждения] от [дата принятия заявления] принято решение о направлении информации об организации образовательной деятельности

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(запрашиваемые сведения об организации образовательной деятельности)

_____________________________        _________________       _________________________

(Руководитель)                                         (подпись)                       (Ф.И.О.)

Приложение 6

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Сосновского муниципального района»
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Кому____________________________

                       (фамилия, имя, отчество)

_________________________________________
Куда ___________________________

________________________________

________________________________

                       (фамилия, имя, отчество)




Уважаемый (-ая)__________________________________!

Настоящим уведомляю, что на основании заявления о предоставлении информации об организации образовательной деятельности [наименование муниципального образовательного учреждения] от [дата принятия заявления] было принято решение об отказе в направлении информации об организации образовательной деятельности (указать причины отказа в направлении информации об организации образовательной деятельности).

_____________________________        _________________       _________________________

(Руководитель)                                         (подпись)                       (Ф.И.О.)

Приложение 7

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях, расположенных на территории Сосновского муниципального района»
Блок схема
последовательности административных процедур

(при письменном обращении заявителя)

	Поступление от заявителя обращения  о предоставлении муниципальной услуги

	
	

	Регистрация обращения

	
	

	Рассмотрение обращения

	
	

	Направление ответа заявителю или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги


Блок схема

последовательности административных процедур

(при устном обращении заявителя)

	Устное обращение заявителя

	
	

	Предоставление информации


Об утверждении административного регламента в новой редакции









