Отчет о результатах деятельности 
финансового отдела 
администрации Сосновского муниципального района 
за 2013 год

Финансовый отдел  Администрации Сосновского муниципального района в соответствии с Положением о  финансовом отделе, утвержденным Постановлением Администрации Сосновского муниципального района от 30.03.2012 года № 2740 «Об утверждении Положения о финансовом отделе администрации Сосновского муниципального района», является самостоятельным структурным подразделением администрации Сосновского муниципального района и  исполнительным финансовым органом муниципального образования Сосновский муниципальный район и осуществляет исполнительно-распорядительную деятельность на территории Сосновского муниципального района в финансовой, бюджетной и налоговой сферах, а также координацию деятельности в указанных сферах органов местного самоуправления муниципального района и поселений, органов администрации и муниципальных учреждений.

Основными бюджетными полномочиями финансового отдела являются организация составления, составление проекта бюджета Сосновского муниципального района, организация исполнения бюджета муниципального района и консолидированного бюджета Сосновского муниципального района.

В отчетном году Финансовым отделом проводилась работа по совершенствованию нормативной правовой базы, регулирующей бюджетный процесс и межбюджетные отношения в районе, что способствовало повышению прозрачности бюджетного процесса. Были подготовлены и утверждены проекты следующих основополагающих документов: 

- постановление Администрации Сосновского муниципального района от 18.06.2013 г. № 5040 « Об утверждении Порядка составления проекта бюджета Сосновского муниципального района»;

- распоряжение Администрации Сосновского муниципального района от 20.06.2013 г. № 361 «О графике подготовки и рассмотрения материалов, необходимых для составления проекта решения Собрания депутатов о бюджете района на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов, и создания бюджетной комиссии»;
- постановление Администрации Сосновского муниципального района от 26.12.2013 г.  № 10057  « Об утверждении  Порядка проведения ежегодной оценки  обоснованности  и эффективности предоставляемых (планируемых к предоставлению) налоговых льгот и ставок по местным налогам»;
- решение Собрания депутатов Сосновского муниципального района от 20.03.2013 г.  № 567 «О Положении «О порядке зачисления и расходования безвозмездных поступлений, в том числе  добровольных пожертвований, в бюджетСосновского муниципального района»
- решение Собрания депутатов Сосновского муниципального района от 18.12.2013 г.  № 700 « О порядке предоставления бюджету Сосновского муниципального района межбюджетных трансфертов из бюджетов поселений, входящих в состав Сосновского муниципального района  на переданные полномочия в части определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд»;
-постановление Администрации Сосновского муниципального района от 05.02.2013 г. № 682  « О мерах по реализации Решения Собрания депутатов Сосновского муниципального района «О бюджете Сосновского муниципального района на 2013 год и плановый период 2014 и 2015 годов»;
-постановление Администрации Сосновского муниципального района  от 15.04.2013г.  № 2600 «Об утверждении Положения о формировании перечня строек и объектов для нужд Сосновского муниципального района за счет осуществления бюджетных инвестиций из бюджета Сосновского муниципального района в объекты капитального строительства»;
-постановление Администрации Сосновского муниципального района  от  27.02.2013г. № 1264 «Об утверждении Порядка предоставления муниципальным бюджетным учреждениям Сосновского муниципального района бюджетных инвестиций»;

- постановление Администрации Сосновского муниципального района от 09.12.2013 г.  № 9608  « О  Порядке принятия решений о разработке муниципальных (районных) программ Сосновского муниципального района, их формирования и реализации»;

- постановление Администрации Сосновского муниципального района от 09.12.2013 г.   № 9609  «Порядок разработки, утверждения, реализации и контроля ведомственных целевых программ в Сосновском муниципальном районе»;

- решение Собрания депутатов Сосновского муниципального района от 16.10.2013 г. № 656 « О Положении « О бюджетном процессе в Сосновском муниципальном районе» (в новой редакции)»;
- постановление Администрации Сосновского муниципального района от 29.10.2013 г.  № 8482  «Об утверждении  Основных направлений бюджетной и налоговой  политики  Сосновского  муниципального района   на 2014-2016 годы»
- решение Собрания депутатов Сосновского муниципального района от 18.12.2013 года № 698  «О бюджете Сосновского муниципального района на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов» с необходимым пакетом документов к нему. 
-  решение Собрания депутатов Сосновского муниципального района от 20.02.2013 года  № 544 «О нормативах формирования расходов  бюджета Сосновского муниципального района  на оплату труда депутатов,  выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, и муниципальных служащих на 2013 год»
- решение Собрания депутатов Сосновского муниципального района от 24.07.2013 года № 614 О внесении изменений в Решение Собрания депутатов Сосновского муниципального района от 20.02.2013 года  № 544 « О нормативах формирования расходов  бюджета Сосновского муниципального района  на оплату труда депутатов,  выборных должностных лиц местного самоуправления, осуществляющих свои полномочия на постоянной основе, и муниципальных служащих на 2013 год»
- решение Собрания депутатов Сосновского муниципального района от 24.07.2013 года № 615  «Об утверждении размеров должностных окладов работников, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной  службы, и осуществляющих техническое  обеспечение деятельности органов местного самоуправления Сосновского муниципального района»
- решение Собрания депутатов Сосновского муниципального района от 24.07.2013 года № 616 О внесении изменений в решение Собрания депутатов Сосновского муниципального района от 16.02.2011г. №157 «Об оплате труда работников, занятых обслуживанием органов местного самоуправления и их структурных подразделений Сосновского муниципального района»

- решение Собрания депутатов Сосновского муниципального района от 20.11.2013 года № 671  «Об утверждении размеров должностных окладов работников, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной  службы, и осуществляющих техническое  обеспечение деятельности органов местного самоуправления Сосновского муниципального района»
- решение Собрания депутатов Сосновского муниципального района от 18.12.2013 года № 701 О внесении изменений в Решение Собрания депутатов Сосновского муниципального района от 20.11.2013 года № 671  
- решение Собрания депутатов Сосновского муниципального района от 20.11.2013 года №  672 « О внесении дополнений в Решение Собрания депутатов от 17.11.2010 года № 133 «О положении "Об оплате труда работников, занимающих должности, не отнесенные к должностям  муниципальной  службы Сосновского муниципального района, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления Сосновского муниципального района»

В течении года были разработаны и утверждены приказами Финансового отдела:
- График завершения операций по исполнению бюджета района и кассовых операций муниципальных бюджетных учреждений в 2013 году. (№ 79 от 03.12.2013)

- Порядок завершения операций по исполнению бюджета района в текущем финансовом году (№ 78 от 03.12.2013)

- Порядок взыскания неиспользованных остатков субсидий, предоставленных из бюджета района муниципальным бюджетным учреждениям, лицевые счета которым открыты в финансовом отделе администрации Сосновского муниципального района  (№ 71/1 от 27.11.2013)

- Порядок открытия и ведения лицевых счетов финансовым отделом администрации Сосновского муниципального района в новой редакции (№ 5 от 31.01.2013)

В течение 2013 года была проведена работа по подготовке 6 проектов решений по внесению изменений в решение собрания депутатов от 19.12.2012 года №  520  «О бюджете Сосновского муниципального  района на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов» и 52 проекта решений о внесении изменений в решения о бюджетах  сельских поселений, а так же необходимых к ним документов. 

В рамках требований Бюджетного кодекса РФ финансовым отделом были подготовлены  проекты  решений об исполнении бюджета района  за 2012 год,         за 1 квартал, 1 полугодие и  9 месяцев 2013 года. Рассмотрены и приняты решениями Собрания  депутатов  Сосновского муниципального района от 17.04.2013 г. № 577, от 15.05.2013 г. № 586, от 21.08.2013 г. № 621, от 16.10.2013 г. № 655.
Подготовлены и представлены в Министерство промышленности и природных ресурсов Челябинской области сведения по фактическому поступлению в 2012 году, ожидаемому поступлению в 2013 году и прогнозные поступления в 2014 году и на период до 2016 года земельного налога, арендной платы за землю и поступлений от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, а также сведения по объѐму налоговых поступлений в бюджеты различных уровней за пользование недрами на территории Сосновского муниципального района.
 В Министерство экономического развития Челябинской области была подготовлена и представлена информация по фактическому поступлению в 2013 году налога, взимаемому в связи с применением патентной системы налогообложения и количеству выданных патентов.
 Подготовлены и доведены  письма до 8 главных распорядителей бюджетных средств по доведению проектировок предельных объемов бюджетных ассигнований на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов. 
Все этапы бюджетного процесса (утверждение, уточнение, исполнение бюджета района, ведение бюджетного учета и составление отчетности) проведены в 2013 году в порядке, утвержденном Бюджетным кодексом Российской Федерации и Положением о бюджетном процессе в Сосновском муниципальном районе. По вопросам  утверждения бюджета Сосновского муниципального района и отчета о его исполнении финотделом принято участие в организации проведения публичных слушаний подготовлены доклады по проекту бюджета Сосновского муниципального района на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов, по отчету об исполнении бюджета района  за 2012 год. 

Для координации участников бюджетного процесса была создана рабочая группа по разработке проекта местного бюджета на 2014 год, на заседаниях которой рассматривались основные подходы, возникающие вопросы и проблемы по формированию бюджета. 
Разработан план мероприятий по формированию местного бюджета и осуществлялся контроль за его выполнением. Организовано тесное взаимодействие с главными распорядителями средств местного бюджета (далее – ГРБС), главными администраторами доходов по подготовке и представлению необходимых сведений, расчетов и документов для формирования бюджета.

Проведено согласование всех необходимых исходных данных для расчетов межбюджетных трансфертов на 2014 - 2016 годы с Министерством финансов Челябинской области. 

Проведена организация рассмотрения данного проекта решения на публичных слушаниях, депутатских слушаниях и сессии  депутатов Собрания  депутатов Сосновского муниципального  района.

Основные параметры бюджета на 2013 год и плановый период были доведены до главных распорядителей средств местного бюджета.

Финансовый отдел в 2013 году осуществлял  отдельные бюджетные полномочия финансовых органов сельских поселений, входящих в состав  Сосновского муниципального  района в части осуществления составления и исполнения бюджета  на основе соглашений, в рамках которых были разработаны макеты проектов нормативных правовых актов для сельских поселений:
- «О передаче полномочий и предоставлении межбюджетных трансфертов»;

- « О порядке оценки эффективности предоставленных и планируемых к представлению налоговых льгот по местным налогам»;

- « О внесении изменений в Положение « О бюджетном процессе в сельском поселении»
- « О создании дорожного фонда сельского пселения»;
- « Об утверждении порядка формирования и использования бюджетных ассигнований дорожного фонда сельского поселения»;

- «О внесении изменений в Положение « О налоге на имущество физических лиц сельского поселения»;

- « О внесении изменений в Положение « О земельном налоге».

В рамках работы по формированию бюджета Сосновского муниципального района по расходам финансовым отделом была осуществлена проверка                       8 фрагментов реестров расходных обязательств главных распорядителей бюджета Сосновского муниципального района на 2014 год, и внесением в них поправок и дополнений.  
Обеспечено составление и представление Министерству финансов Челябинской области планового и уточненного реестра расходных обязательств МО Сосновский муниципальный район и свода реестра расходных обязательств сельских поселений.

На основании бюджетных росписей главных распорядителей средств районного бюджета своевременно составлены и утверждены: сводная бюджетная роспись районного бюджета на 2013 год, бюджетная роспись на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов и реестр лимитов бюджетных обязательств; 
Обеспечено своевременное доведение лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей бюджетных средств. В течение года было подготовлено и доведено до главных распорядителей бюджетных средств и муниципальных образований 2 123 уведомления на передвижку бюджетных ассигнований.
Проведена работа по организации работы комисии и подготовке документов по вопросу погашения недоимки по платежам в бюджеты всех уровней. В 2013 году проведено 6 заседаний рабочей группы, по результатам работы которой удалось взыскать 2,545 миллионов рублей задолженности.

В течение 2013 года осуществлялось открытие и ведение лицевых счетов главных администраторов (администраторов) источников финансирования дефицита бюджета Сосновского муниципального района, главных распорядителей бюджетных средств, получателей бюджетных средств, бюджетных учреждений.

Через лицевые счета в отделе казначейства финансового отдела обслуживалось  61  учреждение. Учреждениям были открыты 123 лицевых счета, из них 99 лицевых счетов  для  учета операций со средствами бюджетных учреждений,                             9 распорядительных счетов главных распорядителей бюджетных средств, 12  лицевых счетов  по учету бюджетных средств (получателей средств) , 1 счет по переданным полномочиям и 2 лицевых счета для учета средств во временном распоряжении.

В течение 2013 года финансовым отделом осуществлялись операции со средствами бюджета Сосновского муниципального района, средствами бюджетных учреждений, средствами, поступающими во временное распоряжение муниципальных учреждений, санкционирование оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета Сосновского муниципального района и администраторов источников финансирования дефицита бюджета Сосновского муниципального района, обязательств бюджетных учреждений за счет целевых субсидий и бюджетных инвестиций. 

Осуществлялось санкционирование расходов местного бюджета в пределах, учитываемых на лицевых счетах главных распорядителей и получателей средств местного бюджета лимитов бюджетных обязательств и предельных объемов финансирования расходов местного бюджета, а также бюджетных смет, показатели которых проверялись на соответствие утвержденным лимитам бюджетных обязательств. 

Осуществлялось администрирование и учѐт доходов бюджета Сосновского муниципального района. Еженедельно готовилась и предоставлялась  информация на аппаратное совещание у Главы района об исполнении бюджета за текущий месяц и с начала года.
Одним из основных направлений деятельности  финансового отдела Сосновского муниципального  района является осуществление предварительного контроля  над расходованием бюджетных средств на стадии совершения платежа. 

При проведении предварительного контроля за отчетный период по расходам местного бюджета было принято к рассмотрению 62 919 платежных документа, из них принято к оплате 58 506 платежных документов (93%).

В рамках проводимых мероприятий по выполнению Указа Президента РФ от 7 мая 2012 года № 597 « О мероприятиях по реализации государственной социальной политики» проводился ежемесячный мониторинг достижения уровня средней заработной платы отдельных категорий работников  бюджетной сферы в 2013 году на основе информаций, представленных главными распорядителями бюджетных средств. 

Представлялись интересы Сосновского муниципального района и Финансового отдела в судах общей  юрисдикции и арбитражных судах. (30 судебных процессов)
Исполнялись судебные акты, предусматривающие обращение взыскания на средства бюджета Сосновского муниципального района. Всего за 2013 г. исполнено 18 исполнительных документов на сумму 411,3 тыс. рублей; 

Обеспечивалось ведение муниципальной долговой книги Сосновского муниципального района. 

Осуществлялась работа по мониторингу просроченной кредиторской задолженности ГРБС и муниципальных учреждений. По состоянию на 1 января 2014 года просроченной кредиторской задолженности нет. Проведена работа по списанию нереальной к списанию задолженности перед бюджетом муниципального образования.

В целях мониторинга расходов на содержание органов местного самоуправления муниципальных образований и динамики численности составлены сводные отчеты о расходах и численности работников органов местного самоуправления и сельских поселений за 2013 год, за I полугодие и 9 месяцев 2013 года. В установленные сроки данные отчеты представлены в Министерство финансов Челябинской области.

Осуществлялся контроль за соблюдением норматива фонда оплаты труда и предельной штатной численности муниципальных служащих в органах местного самоуправления, ассигнования по заработной плате в сводной бюджетной росписи были установлены в пределах норматива фонда оплаты труда.

Ежедневно осуществлялся предварительный и текущий контроль расходования бюджетных средств, соблюдалась процедура санкционирования оплаты денежных обязательств казенных учреждений. 

В рамках выполнения бюджетных полномочий в области регулирования бюджетных отношений, установленных  Положением « О бюджетном процессе в Сосновском муниципальном районе»  в части составления бюджетной отчетности и иной отчетности по исполнению бюджета финотделом  проведилась следующая работа:
Подготовлены  отчеты об исполнении бюджета за 2012 год с пояснительной запиской, за I квартал, I  полугодие и  9 месяцев  2013 года, отчет по сети, штатам и контингентам по установленной форме, которые были  в установленном порядке и в сроки  представлены в Министерство  финансов Челябинской области.
Сформирована и представлена в Министерство финансов Челябинской области сводная ежеквартальная бухгалтерская отчетность муниципальных бюджетных  учреждений за 2013г. 

В декабре 2013 года было организовано и проведено совещание по вопросам бюджетного учета и формирования бюджетной отчетности за 2013 год.   В работе приняли участие главные бухгалтера поселений и главные распорядители средств бюджета.
Финотделом  за 2013 год  всего было проведено  428  проверок по предоставленной отчетности:

- годовых отчетов главных распорядителей бюджетных средств – 29;

- квартальных отчетов главных распорядителей бюджетных средств  – 87;

- месячных отчетов главных распорядителей бюджетных средств – 312.
Составлялись ежемесячные отчеты об исполнении бюджета Сосновского муниципального района со справочной таблицей для предоставления в Министерство финансов Челябинской области; 

Составлены и представлены в Министерство финансов Челябинской области годовой и ежеквартальные отчеты по форме № 14 - МО «О расходах и численности работников органов местного самоуправления муниципального образования». 

Проведена работа по формированию  информации о бюджете на 2014 год и плановый период 2015 и 2016годов, об исполнении бюджета за 2012 год, за 1квартал 2013 г., первое полугодие и девять месяцев 2013 г. для размещения на официальном сайте Администрации Сосновского муниципального района в разделе «Финансы»; 

Осуществлялись консультации главных распорядителей (распорядителей, получателей) бюджетных средств, муниципальных образований по вопросам бюджетного учета, отчетности. 

Осуществлялась работа по совершенствованию организации бухгалтерского учета, укреплению его контрольных функций, повышению профессионального роста бухгалтерских кадров, внедрения новых информационных технологий, сопровождающих бухгалтерский учет и отчетность.

Подготовлены разъяснения об особенностях составления и представления месячной, квартальной и годовой отчетности об исполнении бюджета главными распорядителями (получателями) бюджетных средств, муниципальными образованиями.
Осуществлялось техническое обслуживание комплекса средств автоматизации, поддержание функционирования программных средств, средств телекоммуникаций, устранение аварийных ситуаций в работе комплекса средств автоматизации. 

Организован электронный документооборот уполномоченных лиц органов местного самоуправления Сосновского муниципального района и учреждений, участвующих в документообороте с Финансовым отделом. 
В 2013 году специалистами Финансового отдела осуществлялось сопровождение программ: «Реестр расходных обязательств», «БИС-РОСТУ», автоматизированной системы управления бюджетным процессом районного бюджета («АЦК - Финансы»), Программы создания и корректировки информационного фонда «Скиф 3» и «Скиф- терминал» для формирования месячной, квартальной и годовой отчетности в Минфин Челябинской области.

В марте 2013 года было произведен переход на электронное взаимодействие с УФК по Челябинской области через Портал автоматизированной системы Федерального казначейства для других участников бюджетного процесса с использованием системы удаленного финансового документооборота (СУФД).
В апреле2013 года произведено внедрение модуля «ЮЗЕД», в августе была осуществлена установка информационно-аналитической системы СКИФ-Бюджетный процесс (АИС СКИФ-БП).

Проведена работа по формированию документов и оформлению заявок на  подключение к  ГИС ГМП.
В рамках реализации Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» и приказа Министерства финансов Российской Федерации «Об утверждении порядка представления информации государственными (муниципальными) учреждениями, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта»   финансовый отдел  координировал работу по размещению информации на сайте bus.gov.ru о планах финансово-хозяйственной деятельности бюджетными учреждениями района.
Производилось участие в согласовании муниципальных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию Финансового отдела. 

В рамках мероприятий по профилактике коррупционных правонарушений в Финансовом отделе проведена работа по проверке достоверности сведений, представленных муниципальными служащими о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера. 

В рамках кадровой работы финансовым отделом осуществлялся прием, перевод и увольнение работников в соответствии с трудовым законодательством, положениями, инструкциями и приказами начальника Финансового отдела, ведется учет личного состава, осуществляется выдача справок о настоящей и прошлой трудовой деятельности работников, хранение и заполнение трудовых книжек. 

В соответствии с федеральным законом от 02.03.2007г. N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» проведена аттестация                   11 муниципальных служащих, по решению аттестационной комиссии все служащие признаны соответствующими занимаемым должностям, присвоены очередные классные чины со сроком прохождения муниципальной службы. Курсы повышения квалификации прошел 1 муниципальный служащий.
В результате проведенной работы было обеспечено бесперебойное кассовое исполнение бюджета Сосновского муниципального района и выполнение всех принятых обязательств.

